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ANEXO - |
TERMO DE REFERENCIA
AUTARQUIA DE SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO RURAL - SAAER DE JIJOCA
DE JERICOACOARA/CE

1.1. Contratagio de servicos CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS E CONSULTORIA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS PARA
ATENDER 0S SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO RURAL - SAAER DE JIJOCA DE JERICOACOARA-
CE nos termos da tabela abatxo conforme condugoes e emgéncuas estabelemdas neste instrumento.

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO
DE SERVICOS DE
PROCESSAMENTOS DE DADOS E
CONSULTORIA NA AREA DE | ..
0. s busENGS.  PARR MES | 11 R$ 5.03333 | RS 55.366,63
ATENDER 0S SERVICO !
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
RURAL - SAAER DE JIJOCA DE

- JERICOACOARA- CE

12. 0 prazo de vigéncia da contratac,ao ¢ de até 05 (cinco) anos contados da emissdo da ordem de
servigos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
iead as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a negociagdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a)  Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servicos tem natureza
continuada;

b)  Sejajuntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informagdes de que os servicos
tenham sido prestados regularmente;

¢)  Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagao
do servigo;

d)  Haja manifestagao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao,

e)  Seja comprovado que o contratado mantém as condic3es iniciais de habilitagao.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.
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2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Durante o periodo de transigdo de mandato referente ao exercicio 2024/2025, foi constatado que a
Autarquia de Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto Rural — SAAER possuia um Plano de contratagdes anuais
(PCA) em vigor, entretanto, a contratacdo de empresa especializada para prestagao de servicos de
processamentos de dados e consultoria na area de recursos humanos na autarquia ndo foi originalmente
contemplada no referido plano.

2.3. Aauséncia dessa previsdo no PAC decorre da necessidade de revisao e reestruturagdo das prioridades
da autarquia, identificadas no decorrer da transi¢do administrativa, com o objetivo de atender as crescentes
demandas por transparéncia, acessibilidade e modernizagdo da gestdo publica. A necessidade da

w contratagdo proposta tornou-se evidente a contratagdo dos servigos de processamento de dados e
consultoria na 4rea de recursos humanos afim de trazer solugao estratégica para atender essas demandas,
permitindo a implementagao de processos mais ageis e tecnologicos na gestdo de pessoal. Esses servigos
s30 essenciais para garantir a atualizagdo dos sistemas de gestdo de recursos humanos, promovendo a
adequagdo das rotinas de elaboragao e conferencia da folha de pagamento, considerando todos os aspectos
legais, tributarios e previdenciarios, controle de beneficios, calculo e registro de encargos sociais, tributos,
beneficios e outras obrigagdes acessorias. Além disso, a consultoria especializada ajudara na reestrutura¢ao
e otimizagdo das atividades administrativas para elaboragao de relatorios gerenciais e de controle funcional.
2.4. Além disso, a implementagéo de servigos especializados em processamento de dados e consultoria
na area de recursos humanos desempenhara um papel fundamental no aprimoramento da gestao interna
da autarquia, oferecendo solugdes tecnolbgicas e estratégicas para a otimizagdo dos processos
administrativos. A adogdo dessas solugdes garantira maior eficiéncia na gestdo do quadro de pessoal,
aprimorando a organizagio e o controle de dados funcionais, como folha de pagamento, registro de
encargos sociais, tributos, beneficios, assessoria na emissdo e envio de contracheques eletronicos,
alinhando-se as melhores praticas de governanca publica.

» 2.5. Diante desse cenario, a contratagdo é justificada pela sua relevancia estratégica para o SAAER, pois
permitira a modernizagio dos processos administrativos, a ampliagdo do acesso as informacdes
institucionais e a melhoria da prestagdo de servigos a comunidade. Dessa forma, a auséncia de previsao
especifica no PCA ndo compromete a legalidade e a legitimidade da contratagdo, uma vez que esta atende
a uma necessidade puiblica emergente e alinhada acs objetivos institucionais da autarquia.

2.6. Assim, a inclusdo dessa contratagdo, ainda que extemporanea ao PCA vigente, € imprescindivel para
garantir a continuidade e aprimoramento das atividades do SAAER, sendo plenamente justificavel a luz do
interesse publico e do principio da eficiéncia administrativa.

31. A descrt(;.ao da solugao cOmo um lodo encontra -se pormenonzada em téplco especrﬁco dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade durante a execugdo dos servigos, em
alinhamento com os critérios estabelecidos no Plano de Logistica Sustentavel da Administragao Publica
(PLS), considerando aspectos ambientais, sociais, econdmicos e culturais. Serao exigidas agoes como:
Digitalizagdo de documentos, minimizando o uso de papel e promovendo a cultura "paperless”;

Utilizagao de materiais reciclados ou reciclaveis, quando aplicével, em conformidade com o Catalogo de
Materiais Sustentaveis (CATMAT Sustentéavel),

Priorizacdo de reunides virtuais, reduzindo deslocamentos e emissdo de gases de efeito estufa, quando
aplicavel;

4.1.2. Devers incluir nos documentos contratuais critérios objetivos de sustentabilidade que deverao ser
comprovados pela contratada.

Subcontratagao

4.2. Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacado
4.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. Nio ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.

Condigdes de execugao

- 5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: imediatamente apos emissdo da ordem de servico;
5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho. A execugdo dos servigos sera realizada conforme as etapas descritas
a seguir, cada uma com o monitoramento de progresso e identificagao de eventuais atrasos:
ORIENTAGAQ TECNICA SOBRE ROTINAS DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL:
A execucdo das atividades de administragdo de pessoal serd baseada em metodologias e praticas
consolidadas na 4rea de recursos humanos, adequadas  realidade da autarquia. O acompanhamento
continuo das rotinas de gestdo de pessoal, como controle de jornada, avaliagdo de desempenho e gestdo
de beneficios, sera realizado com a utilizagdo de softwares integrados, permitindo a automagdo de
processos, como célculo de horas extras, controle de pontos e compensagao de jornada. A orientagao
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técnica garantira a padronizagao de todos os procedimentos, a fim de promover uma gestdo eficiente,
transparente e em conformidade com as legislagdes trabalhistas e fiscais.
ASSESSORIA NO GERENCIAMENTO DE GESTAO DE PESSOAL:
Sera prestada consultoria especializada para assegurar que todos os aspectos legais e regulatorios sejam
cumpridos, incluindo a elaboragio da observancia das regras para o pagamento de salario. O gerenciamento
de férias sera estruturado para garantir que os periodos de afastamento sejam devidamente programados,
aprovados e monitorados, evitando acumulo excessivo de férias e promovendo o bem-estar dos
colaboradores. Além disso, outros eventos, como licengas, afastamentos e mudangas de cargo, também
serdo gerenciados de forma a assegurar que todos os direitos trabalhistas e previdenciarios sejam
respeitados e processados corretamente.
ACOMPANHAMENTO E SUPORTE NA ORGANIZAGAO E ARQUIVAMENTO DA DOCUMENTAGAQ FUNCIONAL:
0 servico inclui a organizagdo e arquivamento fisico e digital de todos os documentos funcionais dos
i colaboradores, como contratos, avaliagdes de desempenho, histérico de férias e outros documentos
pertinentes. A implementagdo de um sistema de gestdo eletronica de documentos permitira o
armazenamento seguro e acessivel das informagdes, facilitando a consulta e garantindo a conformidade
com as exigéncias legais de arquivamento de documentos, além de reduzir a necessidade de
armazenamento fisico.
TECNOLOGIA E INTEGRAGAO:
A plataforma de gestdo de recursos humanos utilizada sera baseada em tecnologias modernas, permitindo
integragdo com outros sistemas administrativos da autarquia, como os sistemas de folha de pagamento e
gestdo de convénios. A plataforma também serd compativel com a normativa da LGPD (Lei Geral de
Protegdo de Dados), garantindo a confidencialidade, integridade e a seguranga dos dados dos
colaboradores. As solugdes tecnologicas permitirdo que todos os processos sejam feitos de maneira mais
agil, automatizando tarefas repetitivas, como o célculo de beneficios e impostos, e melhorando a precisao
nas informagoes.
PROCEDIMENTOS DE EXECUGAOD:
Todos os processos de gestdo de pessoal serdo executados de acordo com uma metodologia padrao, com
L etapas claramente definidas para cada atividade. Para contratagdes, o procedimento incluira a coleta de
documentos, cadastro no sistema e definigdo de condigdes contratuais. Para desligamento, as etapas
englobam s entrega de documentos quando necessario. No caso das férias, a gestao incluird o agendamento
antecipado, aprovacdo pelo gestor e processamento dos pagamentos correspondentes. Para todos os
eventos, sera fornecido suporte técnico e orientagdo continua aos gestores de recursos humanos para
garantir a execucdo eficiente e sem falhas.
FREQUENCIA E PERIODICIDADE DE EXECUGAO:
Rotinas diarias: Acompanhamento dos processos de entrada e saida de colaboradores, como contratagao
e desligamento, e monitoramento do controle de jornada de todos os servidores, incluindo a insercao e
validagio de dados no sistema de gestdo de pessoal. Rotinas Semanais: Realizagao de andlises de folha de
pagamento, monitoramento de faltas e gestdo de beneficios, como vale-transporte e alimentag@o, além de
verificagio da documentagdo pendente de processamento, como formularios de férias e licengas. Rotinas
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Mensais: Preparagao e conferéncia da folha de pagamento mensal, incluindo a verificagdo de calculos de
impostos, encargos sociais e previdenciarios. O suporte também incluird o monitoramento de vencimento
de contratos temporarios, planejamento de férias e a organizagdo do arquivamento de documentos. Rotinas
Trimestrais e Anuais: Realizacdo de auditorias e ajustes nos processos de gestdo de pessoal conforme as
atualizagBes das normativas legais, revisdo de avaliacdes de desempenho, e planejamento estratégico das
férias para o proximo ano. Além disso, sera feita a revisdo de processos e documentagao, garantindo que
todos os arquivos e registros estejam devidamente atualizados e conforme as exigéncias legais.

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego:

5.2.1. Os servicos objeto da presente contratacao serdo prestados de forma remota e presencial, conforme

a necessidade, junto a sede do Servigo Autonomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER, localizada no municipio
- de Jijoca de Jericoacoara/CE, no enderego a ser informado pela Administragdo no ato da assinatura do

contrato.

5.2.2. Os servios de suporte técnico, treinamento e eventuais intervengdes presenciais deverdo ser

realizados nas dependéncias do SAAER ou em outro local previamente acordado entre as partes, sempre

respeitando as diretrizes e demandas operacionais da autarquia.

5.2.3. A prestagdo remota dos servicos devera ocorrer por meio de canais de comunicagdo eficazes, como

e-mail, telefone, videoconferéncia e sistemas de chamados eletrénicos, garantindo o atendimento adequado

e tempestivo das demandas.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.3. 0 prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato
5.4. Nio serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
~ do objeto.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre a Autarquia de Servico Autdnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de Jijoca
de Jericoacoara/CE e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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6.4. A Autarquia de Servico Auténomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de Jijoca de Jericoacoara/CE
poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, a Autarquia de Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de
Jijoca de Jericoacoara/CE podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterad informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagcdo dos
"/ servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo

contratual.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designaréa outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas
- ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,

i;

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagoes

para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n°® 11.246, de 2022,

art. 22, 1),

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao que demandar

decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias

e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 22, V);

—_—————eeeee e e ———
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicdes de habilitagao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.19. 0 gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
).
6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, llI).
6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliago realizada pelos fiscais técnico,
~— administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.22.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.23. 0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informages sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.24. 0 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

7.1. A avaliagao da execugdo do objeto utilizarad o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou outro

instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

nao produzir os resultados acordados,

deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com
"/ qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizagao do IMR n3o impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da

prestagdo dos servigos.

7.3. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Conformidade com as Atividades Previstas no Contrato: Sera avaliado se todas as atividades

contratadas foram executadas de acordo com as especificacbes técnicas, prazos estabelecidos no

cronograma e requisitos funcionais definidos, garantindo a entrega integral dos servigos previstos.

7.3.2. Qualidade dos Servigos e Relatérios Entregues: Serdo analisadas a eficiéncia, adequagédo e

funcionalidade das solugdes fornecidas, verificando se atendem plenamente as necessidades institucionais

do SAAER, proporcionando uma operagao segura, eficaz e de facil usabilidade para os usuarios.

7.3.3. Frequéncia e Pontualidade no Atendimento e Suporte: A afericdo considerara o cumprimento dos

prazos estabelecidos para atendimento e resolugdo de solicitagdes, avaliando a agilidade e disponibilidade

da equipe contratada para fornecer suporte, tanto remoto quanto presencial, conforme os niveis de servigo

(SLA) acordados.

- Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposigio acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246,
de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gitima efou unica medi¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

" 7.8.3. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagées constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a concluso acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisario, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificacao da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:
7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo,
- guando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu

desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecgam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagbes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.
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7.10.5. Enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.12.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

Liquidacdo

- 7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7° §2° da
Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
L despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0
prazo apOs a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem Onus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sisterna, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigGes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibigdo de contratar com a Administragao ou com o Poder Plblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situagao ou, no mesmo

_ —————ee———e—s—_—s—_— s
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prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a criterio do
contratante.

7.21. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

> 7.24.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.

Forma de pagamento

7.25. 0 pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuides abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
o’ documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagao de procedimento de Dispensa de Licitagao, com
fundamento na hipotese do art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2. 0 regime de execugdo do contrato sera empreitada por preco global.

#
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Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangGes impostas ao responsavel
- pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. 0O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo agueles
legalmente permitidos.

L 8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverfo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:

#
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Habilitagao juridica

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigio de Microempreendedor Individual -

CCMEl, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https:/Awww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigio do ato constitutivo, estatuto ou

contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no

Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
- sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa

DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da

filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro

onde tem sede a matriz

8.20.Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o0 caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao expedida
- conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIlI, da Constituigéo;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

= -—---—--------_-_-———reeeee———eeee————————————y
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8.26. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
"/ 8.30. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);
8.31. Balango patrimonial, demonstrago de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
8.31.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
8.31.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao deverao atender a todas as exigéncias
da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contibeis pelo balango de abertura; e
8.31.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao (itimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.
8.31.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisso da Escrituraggo Contabil Digital - ECD ao SPED.
8.32. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo
capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagso.
8.33. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao deverdo atender a todas as exigéncias da
“ habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).
8.34. 0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagdo Técnica

8.35. Comprovagdo de aptiddo para a prestagio dos servicos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.35.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

m
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. Os atestados devem detalhar a natureza dos servigos prestados em contratos anteriores, evidenciando
a capacidade e de caracteristicas similares.

8.36. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.37. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial.

9.1. 0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.033,33 (cinco mil e trinta e trés reais e trinta e trés
centavos) mensais, perfazendo valor total de R$ 55.366,63 (cinquenta e cinco mil trezentos e sessenta e
seis mil e sessenta e trés reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

V 10.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento.
10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagio:

I Gestao/Unidade AUTARQUIA DE SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
RURAL - SAAER DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

Il Fonte de Recursos 1501000000 - Outros recursos nao vinculados

Il Programa de Trabalho ~ Gestdo e Manutencdo do SAAER

IV Elemento de Despesa 3.3.90.39.00

V  Plano Interno 2.099 - Gestdo e Manutengdo do SAAER

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

MARtcL pnnans e LIMA
Mariel Andrade de Lima
SUPERINTENDENTE
Autarquia de Servigo Auténomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de Jijoca de Jericoacoara/CE
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