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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
AUTARQUIA DE SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO RURAL - SAAER DE JIJOCA
DE JERICOACOARA/CE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 2025.02.06.10

1.1. Contratagdo de servigos PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA NA AREA DE GESTAO E FISCALIZACAQ DE CONTRATOS, JUNTO AO
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO RURAL - SAAER DE JIJOCA DE JERICOACOARA- CE, nos termos
da tabela abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

PRESTACAO  DE  SERVICOS
TECNICOS PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA
E CONSULTORIA NA AREA DE
01 GESTAD E FISCALIZACAD DE  MES 11 R$ 4.100,00 @ RS 45.100,00
CONTRATOS, JUNTOD AD SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
RURAL - SAAER DE JIJOCA DE
JERICOACOARA- CE.

1.2, O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 05 (cinco) anos contados da emissdo da ordem de
servigos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 & 107 da Lei n* 14.133, de 2021.

1.3. A prorrogagdo de que trata este item & condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condiches e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a)  Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada;

b)  Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugao do contrato, com informacdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

¢} Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragio mantém interesse na realizago
do servigo,

d)  Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacio;

e)  Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢bes iniciais de habilitaco.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

CNPJ: 31.294.097/0001-16 Rua Nazaré Vasconcelos, 1714, centro Jijoca de Jericoacoara CEP: 62.598-000



"SAAER ==

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO RURAL

2.1. A Fundamentagdo da Contratagio e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Durante a transi¢io de mandato 2024/2025, constatou-se que o Servigo Auténomo de Agua e Esgoto
Rural (SAAER) de Jijoca de Jericoacoara possuia um Plano Anual de Contratagbes (PCA). No entanto, foi
identificado gue a contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados de assessoria e consultoria
na area de gestao e fiscalizagdo de contratos ndo estava prevista no referido plano.

2.3. Essa lacuna decorre das circunstancias inerentes a transigio administrativa, periodo em que a anélise
aprofundada das operagbes revelou novas demandas e priorizagbes que ndo foram originalmente
contempladas, Dentre elas, destacou-se a necessidade de aprimorar significativamente os processos de
gestdo e fiscalizagdo de contratos, considerados fundamentais para a eficiéncia e transparéncia
administrativa da autarquia.

2.4. Apesar da auséncia de previsdo especifica no PCA, a contratago atende as necessidades estratégicas
do SAAER e reforga o compromisso da autarquia com a modernizagdo e a eficiéncia na gestdo publica,
alinhando-se diretamente as metas de melhoria da organizagio administrativa e da qualidade dos servicos
prestados.

2.5. Por fim, ressalta-se que a inclusdo desse tipo de contratag3o sera considerada no planejamento dos
exercicios futuros, promovendo maior previsibilidade e robustez ao planejamento de contratagbes publicas.

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudaos
Tecnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventuaimente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada deverd adotar praticas de sustentabilidade durante a execucgio dos servigos, em
alinhamento com os critérios estabelecidos no Plano de Logistica Sustentavel da Administracdo Publica
(PLS), considerando aspectos ambientais, sociais, econdmicos e culturais. Serdo exigidas agdes como:
4.1.2. 0 plano de sustentabilidade para a contratagdo de servigos de assessoria e consultoria na area de
gestdo e fiscalizacdo de contratos deve ser estabelecida diretrizes claras para a reducdo de impactos
ambientais, sociais e econdmicos durante a execugao do contrato. Devem ser adotadas praticas que
envolvem a digitalizagao de documentos, minimizando o uso de papel, e utilizando plataformas digitais para
comunica¢ado e gestao de processos. A reducdo de deslocamentos sera incentivada por meio da priorizagdo
de reunifes virtuais, com o objetivo de diminuir a emiss3o de gases de efeito estufa, e a contratada devera
fornecer relatorios periddicos sobre suas emissdes e impactos ambientais.

4.1.3 Além das praticas sustentaveis, o contrato incluira critérios objetivos de sustentabilidade que deverdo
ser atendidos e comprovados pela contratada. Estes critérios envolverdo a inclusio de agdes sustentaveis
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nos documentos contratuais. Relatorios trimestrais de sustentabilidade serfio exigidos, incluindo
indicadores sobre a redugdo do uso de papel, materiais reciclaveis e a gestio de emissdes de carbono. A
Administragdo Plblica realizard monitoramento e fiscalizagbes para assegurar o cumprimento das diretrizes,
aplicando penalidades em caso de descumprimento e oferecendo incentivos para o cumprimento exemplar
das praticas sustentaveis. A contratada também devera promover treinamentos sobre sustentabilidade para
sua equipe, incentivando a cultura sustentavel ao longo da execucdo do contrato.

Subcontratagdo

4.2. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratagdo
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14,133, de 2021,

« Pelas razes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. Nio ha necessidade de realizac3o de avaliag3o prévia do local de execucio dos servicos.

5. MODELODEEXECUGAODOOBETO
Condigbes de execugdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a sequinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: imediatamente apds emissdo da ordem de servigo;

5.1.2. Descricao detalhada dos meétodos, rotinas, etapas, frequéncia e periodicidade de execugdo do
trabalho. A execucdo dos servigos sera realizada conforme as etapas descritas a sequir, cada uma com o
monitoramento de progresso e identificagdo de eventuais atrasos:

ACOMPANHAMENTO DA VIGENCIA DOS CONTRATOS EM EXECUGAO:

Métodos e Procedimentos:

+ Monitoramento constante das datas de inicio, término e prazos de aditivos contratuais.
« Analise semanal dos prazos criticos e alertas automaticos para gestores sobre datas limite.
» (Geragdo de relatorios mensais detalhados sobre a vigéncia dos contratos.

Frequéncia e Periodicidade:

« Acompanhamento diario dos prazos.
+ Relatorios mensais com informagdes atualizadas.
= Alertas para prazos criticos, conforme necessidade.

GESTAOQ DOS SALDOS DOS OBJETOS CONTRATADOS:
Métodos e Procedimentos:

» Verificagdo mensal dos saldos financeiros e quantitativos de cada contrato.
« Comunicagdo mensal com os gestores sobre o status do saldo e consumo do contrato.
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» Proposta de ajustes, quando necessario, para evitar insuficiéncia de recursos ou execugdo inadequada.

Frequéncia e Periodicidade:

+ Revisdo mensal dos saldos e elaborac@o de relatorios mensais.
» Ajustes, quando necessarios, apos andlise dos relatorios.

MONITORAMENTO DOS RELATORIOS DE EXECUGAO DOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVIGOS:
Métodos e Procedimentos:

« Conferéncia dos relatérios apresentados pelos contratados quanto 4 conformidade com as atividades e
metas estabelecidas.

« Acompanhamento de cronogramas e indicadores de desempenho.
= Proposicdo de melhorias continuas nos formatos e contetido dos relatorios.

Frequéncia e Periodicidade:

» Verificagdo semanal da conformidade dos relatorios.
« Feedback trimestral aos contratados sobre a necessidade de ajustes.

SUPERVISAO DE NOTIFICAGOES CONTRATUAIS:
Métodos e Procedimentos:

« Elaboracao e revisdo de minutas de notificagbes contratuais, quando necessario.
« Garantia de que todas as notificagdes sejam fundamentadas e conforme o previsto no contrato.
= Registro detalhado de todas as notificagfes emitidas, para controle e acompanhamento.

Frequéncia e Periodicidade:

e Revisdo e emissdo de notificagbes sempre que houver descumprimento contratual ou solicitagio de
providéncias.
« Registro continuo de notificages, com acompanhamento mensal.

INFORMATIZACAO DOS DADOS CONTRATUAIS:
Métodos e Procedimentos:

« Desenvolvimento e manutengao de um sistema eletrdnico para registro e consulta das informagies
contratuais.

« Alimentacdo constante da base de dados com informagoes atualizadas.

+ Treinamento continuo para os colaboradores da contratante, visando 3 correta utilizacao do sistema.

Frequéncia e Periodicidade:

« Alimentacdo diaria do sistema com dados atualizados.
+ Treinamento periddico, com atualizagbes conforme necessario.
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ANALISE E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS:

Métodos e Procedimentos:

« Acompanhamento mensal da execugdo fisica e financeira dos contratos.
« lIdentificacdo e analise de falhas ou desvios, com elaborago de planos corretivos.
» Esclarecimento sobre as obrigagdes contratuais e normas aplicaveis.

Frequéncia e Periodicidade:

» Analise mensal da execugdo dos contratos.
« Elaboragao de relatorios trimestrais para ajustes necessérios.

OTIMIZAGAO DE ROTINAS DE FISCALIZAGAO:
Métodos e Procedimentos:

« |dentificacdo de gargalos nos processos e proposicdo de solugbes eficazes.
« Padronizagdo dos procedimentos e documentos de fiscalizagdo.
« Criacdo e implementagdo de fluxos de trabalho que aumentem a eficiéncia das atividades.

Frequéncia e Periodicidade:

» Revisdo dos processos @ melhorias continuas a cada seis meses,

ORGANIZAGAOD DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS:

Métodos e Procedimentos:

 |dentificacdo e mapeamento dos responséveis por cada atividade de gerenciamento e fiscalizago.
» Defini¢io @ acompanhamento de um cronograma detalhado de atividades.
« Elaborag8o de relatdrios mensais detalhados sobre as agbes realizadas.

Frequéncia e Periodicidade:

= Elaboragdo do cronograma no inicio da execugado e acompanhamento mensal.
GARANTIA DA QUALIDADE E CONFORMIDADE CONTRATUAL:
Métodos e Procedimentos:

« Realizagao de inspecbes periddicas para verificar a qualidade dos servigos e produtos entregues.

« Confirmagdo da conformidade das entregas com as especificagbes técnicas e contratuais.

« Liberagdo de pagamentos somente apds verificagdo da qualidade e conformidade dos servigos
prestados.
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Freguéncia e Periodicidade:

* Inspegdes trimastrais @ conforme a necessidade do contrato.
« Liberagdo de pagamentos apds a verificagdo da conformidade e qualidade.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego:

5.2.1. Os servigos objeto da presente contratacdo serdo prestados de forma remota e presencial, conforme
a necessidade, junto 3 sede do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER, localizada no municipio
de Jijoca de Jericoacoara/CE, no enderego a ser informado pela Administragdo no ato da assinatura do
contrato.

« 9.2.2. Os servigos de suporte técnico, treinamento e eventuais intervengdes presenciais deverdo ser
realizados nas dependéncias do SAAER ou em outro local previamente acordado entre as partes, sempre
respeitando as diretrizes e demandas operacionais da autarquia,

5.2.3. A presta¢ao remota dos servigos devera ocorrer por meio de canais de comunicagio eficazes, como
e-mail, telefone, videoconferéncia e sistemas de chamados eletrénicos, garantindo o atendimento adequado
e tempestivo das demandas.

Especificagao da garantia do servigo

5.3. 0 prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato
5.4, N3o serdo necessarios procedimentos de transicio e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial,

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre a Autarquia de Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de Jijoca
de Jericoacoara/CE e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. A Autarguia de Servico Autdnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de Jijoca de Jericoacoara/CE
poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
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6.5. Apos a assinatura do contrato, a Autarquia de Servico Autdnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de
Jijoca de Jericoacoara/CE podera convocar o representante da empresa contratada para reunifo inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagles contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagio, das estratégias para execugio do objeto, do plano complementar de execugio
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes apliciveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacio dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relaglio 4 execugo do objeto contratado.
6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo
contratual.

6.8. A Contratante podera recusar, desde gue justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao
6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas 2 execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas

ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
~ )

6.12. \dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes

para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 22, IIN);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagio que demandar

decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias

e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

tecnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, (Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva renovagdo ou 4 prorrogacido contratual (Decreto n®

11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscaliza¢cdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicbes de habilitagio da contratada,
acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do
Decreto n® 11.246, da 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando uitrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11,246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
6.18. O gestor do contrato coordenars a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagio do
- Contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragBes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).
6.19. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
1),
6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutengio das condicdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
@ do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Iii).
6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
' egvenluais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIll).
6.22. 0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.23. 0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para ©
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).
6.24. 0 gestor do contralo devera enviar a documentacio pertinenle ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.
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7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicio de Resultado (IMR), ou outro

instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da presta¢do dos servigos

7.1.1. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangles cabiveis, caso se constate que a Contratada:

ndo produzir os resultados acordados,

deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utilizi-los com

gualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagio da
« Pprestagdo dos servigos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os sequintes critérios:

7.3.1. Conformidade com as Atividades Previstas no Contrato: Serd avaliado se todas as alividades

contratadas foram executadas de acordo com as especificagbes técnicas, prazos estabelecidos no

cronograma e requisitos funcionais definidos, garantindo a entrega integral dos servigos previstos.

7.3.2. Qualidade dos Servigos e Relatorios Entregues: Serfo analisadas a eficiéncia, adequagdo e

funcionalidade das solugdes fornecidas, verificando se atendem plenamente as necessidades institucionais

do SAAER, proporcionando uma opera¢do sequra, eficaz e de facil usabilidade para os usuarios.

7.3.3. Frequéncia e Pontualidade no Atendimento e Suporte: A afericio considerard o cumprimento dos

prazos estabelecidos para atendimento e resoluc@o de solicitagBes, avaliando a agilidade e disponibilidade

da equipe contratada para fornecer suporte, tanto remaoto quanto presencial, conforme os niveis de servigo

(SLA) acordados.

Do recebimento

~ T7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico @ administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11. e 2022).
7.5. 0 prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagio da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
7.6. O fiscal tecnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22 n® 11.2
de 2022).
7.7. 0 fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
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previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando

em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,

em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,

no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao

ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima efou Unica medigdo de servigos ate

que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisério.

7.8.3. A fiscalizagio nio efetuara o ateste da Gltima efou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas

todas as eventuais pend&ncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 cic
«  art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.8.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacies constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das

penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacao for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,

a analise @ a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagBo técnica

e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do

contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serfio recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento

provisario, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos a verificagio da qualidade

e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrativo,

guando houver, no cumprimento de obrigaghes assumidas pelo contratado, com men¢ao ao seu
~ desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes,

conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao &, caso

haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando 4 CONTRATADA, por escrito, as respectivas cormecies;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base

nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar 8 empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentagiio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos

de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, gquanto 4 dimensdo, gualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art, 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se 8 empresa para emissao

#
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de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucio do objeto, para efeito de liquidagio e
pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enguanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucgao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a rasponsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidagdo

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias (teis para
fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do arl. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n” 77/2022.

7.15.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido 4 metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contrataghes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art, 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencBes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagdo da reqularizaco da situagio, sem OGnus & contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ag SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no arl. 68 da Lei
n® 14.13322021,

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengio das condiges de
habilitagio exigidas; b) identificar possivel razio que impega a contratagdo no dmbito do drgdo ou entidade,
tais como a proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irreqularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no Mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.21. Ndo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados oS
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF,

Prazo de pagamento
7.24. 0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da

liquidac@o da despesa, conforme secBo anterior, nos termos da Instrugio Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

Forma de pagamento

7.25. 0 pagamento sera realizado atraves de ordem bancaria, para credito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

~ 8 FORMAECRITERIOS DE SELECAO EREGIME DEEXECUGAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O contratado serd selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de Dispensa de Licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 75, ll, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de execugio
8.2. 0O regime de execugdo do contrato sersd empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracio verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
rencia.gov.br,

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https:/Awww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Bes impostas a0 responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicio de contratar com o Poder Publico, inclusive
por interméedio de pessoa juridica da qual seja socio majoritério.
8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

« B8.6. Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
8.7. 0 interessado sera convocado para manifestacio previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
8.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagio do interessado serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagio atualizada.
8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdio estar em nome da matriz, & se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz,

= B.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagio do recolhimento
dessas contribuigdes.
8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigo de Microempreendedor Individual -
CCMEl, cuja aceitacio ficardA condicionada 4  verificagio da autenticidade no  sitio
hitps:/fmww.gov.briempresas-e-negocios/pt-brilempreendedor;

8.16. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou

e e ———— e ——————_——_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—,—————
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatario de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no

Didrio Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,

sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugio Normativa

DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

B8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da

fillal, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
« Onde tem sede a matriz

8.20. Os documentos apresentados deverfio estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidag@o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.21. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles refativos 4 Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

~  B.24. declaracio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXX, da Constitui¢ao,
8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de mai
8.26. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,
B.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigio mediante a apresentaglo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

#
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8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual @ municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.30. Certid3o negaliva de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso 1),

8.31. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos

2 (dois) Gitimos exercicios sociais, comprovando:

8.31.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um):

8.31.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias
« 0a habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.31.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao Gitimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter

sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.31.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragio Contabil Digital - ECD ao SPED.

8.32. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo

capital minimo de 10% do valor total estimado da contratacdo.

8.33. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de

2021, art. 65, §1°).

8.34. D atendimento dos indices econfmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

~  Qualificagdo Técnica
8.35. Comprovacgdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito plblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.35.1. Para fins da comprovagio de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
. Os atestados devem detalhar a natureza dos servigos prestados em contratos anteriores, evidenciando
a capacidade e de caracteristicas similares.
8.36. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresenta¢do e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.37. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial.

—_—— e e
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9.1. 0O custo estimado total da contratagdo é de R$ 4.100,00 (quatro mil e cem reais) mensais, perfazendo

valor total de R$ 45.100,00 (quarenta e cinco mil e cem reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correriio 4 conta de recursos especificos

consignados no Orgamento.

10.1.1. A confratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
| | Gest3o/Unidade AUTARQUIA DE SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

RURAL - SAAER DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.
' Il | Fonte de Recursos 1501000000 - Outros recursos ndo vinculados

Il | Programa de Trabatho Gestdo e Manutengdo do SAAER
IV | Elemento de Despesa 3.3.90.39.00
V  Plano Interno | 2.099 - Gestdo & Manutengdo do SAAER

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacio da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Jijoca de Jericoacoara/CE, 06 de fevereiro de 2025.

Pornee | prons-zg S Limn
MARIEL ANDRADE DE LIMA

SUPERINTENDENTE
Autarquia de Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de Jijoca de Jericoacoara/CE
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