SAAER

SEFWmU AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO RURAL

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
AUTARQUIA DE SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO RURAL - SAAER DE JIJOCA
DE JERICOACOARA/CE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 2025.02.06.11

1.1. Contratagdo de servigos CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZAGAD E TRATAMENTO DE DADOS DOS DOCUMENTOS EM FORMATO OCR OU PDF COM
ARMAZENAMENTO EM MIDIA DIGITAL, JUNTO AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO RURAL -

 SAAER DE JIJOCA DE JERICOACOARA-CE, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

CONTRATAGAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAD DE SERVICOS
DE DIGITALIZAGAD E
TRATAMENTO DE DADOS DOS
DOCUMENTOS EM FORMATO OCR
0" | ou PDF COM ARMAZENAMENTO | MES 1 RIAINS | Rp4T06,63
EM MIDIA DIGITAL, JUNTO AO
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO RURAL - SAAER DE

JIJOCA DE JERICOACOARA-CE

1.2. 0 prazo de viglncia da contratacdo & de até 05 (cinco) anos contados da emissio da ordem de
servigos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. A prorrogacéo de que trata este item & condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condi¢es e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administraglo, permitida a negociagio com o
contralado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a)  Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza
continuada;

b)  Seja juntado relattrio que discorra sobre a execuclo do contrato, com informagdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

¢)  Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragio mantém interesse na realizagio
do servigo;

d)  Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorragacio;

e)  Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitago.

*
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1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo 4 vigéncia da
contratacio.

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. 0O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagBes Anual 2025, conforme detalhamento

a seguir:

PREVISAO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL

X SIM
ID PCA no PNCP: 312940970001 16-0-000001/2025
Data de publicacdo no PNCP: 24/05/2024
|d do item no PCA: 11
Classe/Grupo: 168 - SERVIGOS AUXILIARES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAGAQ
(TIC)
|dentificador da Futura Contratacao: 931372-15/2025

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade durante a execugdo dos servigos, em
alinhamento com os critérios estabelecidos no Plano de Logistica Sustentavel da Administracao Publica
(PLS), considerando aspectos ambientais, sociais, econdmicos e culturais. Serdo exigidas agbes como:
Digitalizagao de documentos, minimizando o uso de papel e promovendo a cultura "paperiess”;

Utilzagio de materiais reciclados ou reciclavels, quando aplicavel, em conformidade com o Catalogo de
Materiais Sustentaveis (CATMAT Sustentavel);

Priorizagdo de reunifes virtuais, reduzindo deslocamentos e emissdo de gases de efeito estufa, quando
aplicavel;

4.1.2. Devera incluir nos documentos contratuais critérios objetivos de sustentabilidade que deverdo ser
comprovados pela contratada.

Subcontratagao
4.2. N&o & admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratagido
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021,

pelas razfies constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. Nio h4 necessidade de realizacio de avaliag3o prévia do local de execugo dos servigos.

Condigbes de execugdo

5.1. A execuclo do objeto seguira a sequinte dindmica:

'« 9.1.1. Inicio da execugao do objeto: imediatamente apos emissdo da ordem de servigo;

5.1.2. Todo conteido gerado com o processo de digitalizagdo é de propriedade da administragdo da

autarquia de Jijoca de Jericoacoara/CE, devendo o mesmo ser de propriedade, exclusiva para consulta por

tempo indeterminado.

5.1.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execugdo do trabalho. A execuglio dos servigos sera realizada conforme as etapas descritas

a seguir, cada uma com o monitoramento de progresso e identificacio de eventuais atrasos:

DOCUMENTAGAQ A SER DIGITALIZADA:

0 contratado se compromete a digitalizar os seguintes documentos, garantindo a integridade e a legibilidade

das informagdes:

* Documentos contabeis, incluindo, mas ndo se limitando a, notas de empenho, orcamentos, documentos
fiscais, recibos e copias de cheques, receitas e despesas, exiratos bancérios e processos de
pagamentos.

Documentos relativos a processos administrativos, incluindo, mas ndo se limitando a, documentos
- relacionados a licitages, dispensas e demais processos administrativos, bem como documentos oficiais
diversos da autarquia.

PROCESSO DE DIGITALIZAGAO:

O contratado devera realizar a digitalizagio dos documentos de acordo com as seguintes especificaces:

« Utilizando scanner de alta resolugao para garantir a captura de imagens de qualidade.

+ Organizando os documentos em um banco de imagens devidamente indexado, facilitando a consuita.

« Gravando os documentos em formato digital/PDF, com a opgdo de OCR para possibilitar a pesquisa

textual.

+ Gerando e organizando um banco de dados em HD externo, com um sistema de consulta amigavel e

saguro.
GERENCIAMENTO E ACESSO:

0 contratado devera implantar um sistema de gerenciamento em nuvem que permita:
* Acesso remoto seguro aos arquivos digitalizados.

_
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* O fornecimento de um software especifico para o gerenciamento eficiente do envio e armazenamento
dos documentos digitalizados.

EQUIPE TECNICA:

0 contratado se compromete a disponibilizar no minimo 01 (um) profissional técnico especializado, que

devera:

* Estar identificado e ter carga horéria presencial de 08 (oito) horas semanais para garantir a execugio
adequada dos servigos.

MANUSEIO E PREPARACAQ DOS DOCUMENTOS:

O contratado sera responsavel pelo manusgio adequado dos documentos fisicos, incluindo:

* A retirada de grampos e desencadernagdo dos documentos, assegurando que 0S mMesmos sejam
devidamente reencadernados e devolvidos 4 autarquia em seu estado original,

 PROPRIEDADE DOS DADOS:

0 contratado reconhece que:

* Todo o conteldo gerado no processo de digitalizagdo sera de propriedade exclusiva da administrago da
autarguia de Jijoca de Jericoacoara-CE.

» 0 contratado deverd garantir a confidencialidade e o uso exclusivo das informagdes pela autarquia por
tempo indeterminado.

Local e hordrio da prestagio dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no sequinte endereco:

5.2.1. Os servigos objeto da presente contratagdo serdo prestados de forma presencial & exclusiva nas

dependéncias do SAAER, conforme a necessidade, junto & sede do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto

Rural - SAAER, localizada no municipio de Jijoca de Jericoacoara/CE, no endereco a ser informado pela

Administragdo no ato da assinatura do contrato.

5.2.2. A contratada devera disponibilizar no minimo 01 (um) profissional técnico com carga horaria de 08
“ (oito) horas/semana, para prestacdo de servigos, o mesmo devera estar devidamente identificado.

5.2.3. Os servicos de suporte técnico, treinamento e eventuais intervencbes presenciais devero ser

realizados nas dependéncias do SAAER.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.3. 0 prazo de garantia contratual dos servicos & aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato
5.4. Nao serdo necessdrios procedimentos de transigao e finalizagBo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

e e — Y ————
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cliusulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial,
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.
6.3. As comunicagbes entre a Aularquia de Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de Jijoca
de Jericoacoara/CE e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se 0 uso de mensagem eletrinica para esse fim.
6.4. A Autarquia de Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de Jijoca de Jericoacoara/CE
. Podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
6.5. Apos a assinatura do contrato, a Autarquia de Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de
Jijoca de Jericoacoara/CE podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagBes acerca das obrigages contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugio do objeto, do plano complementar de execugio
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto
6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do Inicio da prestagio dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio & execugdo do objeto contratado.
6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo
contratual.

~  6.B. AContratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagio ou a manutengio do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagdo

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal{is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lel n® 14,133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melthores resultados para a Administraco.
6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
retacionadas 4 execugdo do contrato, com a descrigio do que for necessério para a regularizagio das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14,133, de 2021, art. 117, §1° @ Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
).

———e————————— e ——————
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correGao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, lIl);

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contrato, em tempo habil, 3 situac3o que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias
@ saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11,248, de 2022, art, 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug3o do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V),

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagiio ou 4 prorrogagdo contratual (Decreto n®

W 11.246. de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengio das condicbes de habilitagio da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag3o de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, le i, do
Decrato n® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigactes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art, 23, V).

Gestor do Contrato
6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizag3o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
~ exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas & verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.19. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas 3 execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior dquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.248, de 2022, art. 21,
I}.
6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitagio da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxe normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, (Decreto n® 11.248, de 2022, art. 21, Ill).
6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencio ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

_———————
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. 0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacio de processo administrativo de

responsabilizacao para fins de aplicagio de sancdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158

da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

(Decreto n® 11,246, de 2022, art. 21, X).

6.23. 0 gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagBes sobre a consecugdo dos

objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24.0 gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizagio dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pels fiscalizacdo e
. gestdo nos termos do contrato.

7.1. A avaliacdo da execuglo do objeto utilizard o Instrumento de Medigio de Resultado (IMR), ou outro
instrumento substituto para aferi¢io da qualidade da prestagio dos servigos
7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
nao produzir os resultados acordados,
deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizé-los com
qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.
7.2. A utilzagdo do IMR ndo impede a aplicacio concomitante de outros mecanismos para a avaliagio da
prestacio dos servigos.
7.3. A aferico da execu¢do contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

~ 17.3.1. Conformidade com as Atividades Previstas no Contrato: Serd avaliado se todas as atividades
contratadas foram executadas de acordo com as especificagbes técnicas, prazos estabelecidos no
cronograma e requisitos funcionais definidos, garantindo a entrega integral dos servigos previstos.
7.3.2. Qualidade dos Servicos e Relatérios Entregues: Serdo analisadas a eficiéncia, adequacgio e
funcionalidade das solugbes fornecidas, verificando se atendem plenamente as necessidades institucionais
do SAAER, proporcionando uma operagdo sequra, eficaz e de facil usabilidade para os usudrios.
7.3.3. Frequéncia e Pontualidade no Atendimento e Suporte: A aferigio considerara o cumprimento dos
prazos estabelecidos para atendimento e resolugo de solicitagbes, avaliando a agilidade e disponibilidade
da equipe contratada para fornecer suporte, tanto remoto quanto presencial, conforme os niveis de servigo
(SLA) acordados.

Do recebimento
7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter

= e —— = _ —_—— S
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técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X & 23, X do Decreto n®
11.246, de 2022).

7.5. 0 prazo da disposigho acima sera contado do recebimento de comunicagio de cobranga oriunda do

contratado com a comprovagdo da prestacio dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. 0 fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (A, 22, X, Decreto n° 11.246,

de 2022).

71.7. 0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do

contrato rd apurar 0 resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
« desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados em consondncia com os indicadores

previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos 4 contratada, registrando

em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,

em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 4s suas expensas,

no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreges resultantes da execucio

ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima efou Gnica medicio de servigos até

que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisdrio.

7.8.3. A fiscalizag3o ndo efetuara o ateste da dltima efou dnica medigdo de servigos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Arl. 119 cle

art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
~ especificacdes constantes neste Termo de Referdncia e na proposta, sem prejulzo da aplicagio das

penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagio for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,

a analise e a concluso acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo 4 fiscalizagio técnica

e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do

contrato para recebimento definitivo,

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento

provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagio da qualidade

@ quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecende os seguintes

procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrativo,

guando houver, no cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado, com mengio ao seu

desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme reguiamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizacao e, caso
haja irregularidades que impe¢am a liquidagio e o pagamento da despesa, indicar as cléusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagbes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar 2 empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizago e gestao.

« 1-11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto 4 dimens3o, qualidade e quantidade,
devera ser aobservado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se 4 empresa para emissio
de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidacio e
pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. 0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias (teis para

fins de liquidagdo, na forma desta sego, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do arl. 7°, §2° da

Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido 4 metade, mantendo-se a possibilidade de
~' prorrogagdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidag3o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

gxpressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissio;

7.16.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengbes tributdrias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota FiscalfFatura, ou circunstincia que impega a liquidago da

despesa, esla ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apos a comprovagdo da regularizacio da situagao, sem dnus a contratante;

_— e eeee—_e—e | e
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7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovaglio da regularidade

fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido

Sisterna, mediante consulta aos sitios eletrnicos oficiais ou 4 documentagio mencionada no art. 68 da Lei

n® 14.133/2021.

7.19. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigBes de

habilitacao exigidas, b) identificar possivel razio que impega a contratagio no dmbito do rgdo ou entidade,

tais como a proibigao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas (INSTRUGAQ NORMATIVA N® 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situaglio de irreqularidade do contratado, sera providenciada sua

notificago, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gtels, regularize sua situagdo ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
. Contratante.

7.21. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devers

comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do

contratado, bem como quanto 2 existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22, Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias 4 rescisio contratual

nes autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normaimente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratade ndo regularize sua situaglo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.24.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Gteis, contados da finalizagdo da

liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

Forma de pagamento

7.25. 0 pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia & conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagio aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, sero retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigenta,

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aguele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagdo de comprovagio, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta }
8.1. O contratado seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de Dispensa de Licitaco, com
fundamento na hipotese do art. 75, I, da Lai n® 14.133/2021.

Regime de execuclo
8.2. 0 regime de execugdo do contrato serd empreitada por preo global.

Exigéncias de habilitagao
8.3. Previamente 3 celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
 Condigdes para contratagio, especiaimente quanto & existéncia de sangdo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.briceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https:/www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritaria,
por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevd, dentre as sangOes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario,
8.5. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o0 gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
~ B.6. Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, finhas de fornecimento similares,
dentre outros.
8.7. O interessado serd convocado para manifestagio previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
8.8. Caso atendidas as condigdes para contratagao, a habilitagdo do interessado seré verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacio atualizada,
8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagio de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade lécnica, caso exigidos, e no caso dagueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fomecedor matriz e filiasl com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuiches.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que sero exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigio de Microempreendedor Individual -

CCMEl, cuja aceitagdo ficara condicionada &  werificagdo da  autenticidade no  sitio
'« Nitps:diwww.gov.briempresas-e-negocios/pt-briempreendedor:

8.16. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrico do ato constitutivo, estatuto ou

contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no

Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,

sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instruciio Normativa

DREIME n.* 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatario de seus administradores:

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria; inscrigio do ato constitutivo da

filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente, no Registro Civil das

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro
~  onde tem sede a matriz

8.20. Os documentos apresentados deverdio estar acompanhados de todas as alteragBes ou da

consolidagio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme 0 caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certidio expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS):
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8.24. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do

artigo 7°, XXXIll, da Constituigo;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante 2 apresentacio

de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacio das

Leis do Trabalho, aprovada pelo -Lei n® 5.452, de 1° i 1943;

8.26. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedar,

pertinente a0 seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa &

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
'« Comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lel.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de

inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira
8.30. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art, €9, caput, inciso Il);
8.31. Balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais demonstragBes contabeis dos
2 (dois) Gitimos exercicios socials, comprovando:
8.31.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 {um);
8.31.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagio deverfio atender a todas as exigéncias
da habilitacao e poderio substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

~ 8.31.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao Gitimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.31.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragio Contabil Digital - ECD ao SPED.
8.32, Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo
capital minimo de 10% do valor total estimado da contratacao,
8.33. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratago deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagio @ poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).
8.34. 0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante assinatura
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.
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Qualificagdo Técnica

8.35. Comprovagdo de aptiddo para a prestagio dos servigos similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito plblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.35.1, Para fins da comprovacio de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

=  Os alestados devem detalhar a natureza dos servigos prestados em contratos anteriores, evidenciando
a capacidade e de caracteristicas similares.

8.36. Sera admitida, para fins de comprovagdo de guantitativo minimo, a apresentacdo e 0 somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.37. Os atestados de capacidade técnica poderdio ser apresentados em nome da matriz ou da filial,

9.1. O custo estimado total da contratacio & de R$ 4.333,33 (quatro mil trezentos e trinta e trés reais e
trinta e trés centavos) mensais, perfazendo valor total de RS 47.666,63 (quarenta e sete mil seiscentos e
sessenta e seis reais e sessenta e trés centavos), conforme custos unitrios apostos na tabela acima.

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrfio & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.
10.1.1. A contratagao serd atendida peia seguinte dotagao:

AUTARQUIA DE EER‘JIGD AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

| SeSoindude | RURAL - SAAER DE JIJOCA DE JERICOACOARA/CE.

Il Fonte de Recursos ' 1501000000 - Outros recursos nao vinculados
| Programa de Trabaiho | Gestao e Manutengdo do SAAER

V' | Elemento de Despesa ' 3.3.90.40.00

v F’ranu Interno f 2 :]9‘3 Gestao e Manut&nr;aa do SAAER

10.2. A dutal;:én relativa aos exercicios financeiros subsaquan’tas serd indicada apos aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberago dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

nMpelel pavoaant no Limg
MARIEL ANDRADE DE LIMA
SUPERINTENDENTE
Autarquia de Servigo Auténomo de Agua e Esgoto Rural - SAAER de Jijoca de Jericoacoara/CE
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